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DERECHOS DE AUTOR

Este documento fue creado por la Secretaria Nacional de Ciencia y Tecnologia
SENACYT y se reconoce su propiedad y autoria. Se puede reproducir gratuitamente
en cualquier formato sin permiso expreso de la entidad con las siguientes
condiciones.

e Puede ser distribuido total o parcialmente sin fines comerciales.
e Eltitulo de este documento debe ser incluido como referencia documental.

e La reproduccion de este documento debe incluir la leyenda
“Copiado/distribuido con permiso de la Secretaria Nacional de Ciencia vy
Tecnologia. Todos los derechos reservados”

Si se desea copiar o distribuir el documento con otros propositos, debe solicitar
autorizacion expresa a las oficinas de |la Secretaria Nacional de Ciencia y Tecnologia.

MANUAL PARA EL USO DEL PORTAL DE DATOS ABIERTOS



INDICE DE CONTENIDOS

Seccion 1. Consulta publica al portal de datos abiertos
Seccion 2: Administracion del portal de datos abiertos
Administracion del portal de datos abiertos
Creacion de usuario institucional e institucion
Actualizacion de usuario e institucion
Creacion de usuarios para dependencia
Baja de usuarios
Seccién 3: Perfil y configuracion
Usuarios de la plataforma
Perfil
Seccion 4: Funcionamiento del portal de datos abiertos
Acceso a la plataforma
Conjunto de datos
Organizaciones
Grupos
Anexos:
Glosario
Tipos de licenciamiento

MANUAL PARA EL USO DEL PORTAL DE DATOS ABIERTOS

0 o

1
12
13
14
15
16
17
19

20
22
36

38
35

40

42



INTRODUCCION

El Portal de Datos Abiertos de Guatemala es una plataforma tecnoldégica que
tiene como objetivo brindar un espacio para que las instituciones del Estado y entes
generadores publiquen y consulten datos, facilitando el acceso a los ciudadanos,
sociedad civil, academia y todo aquel interesado, a los datos publicos, fomentando
asi su reutilizacion y desarrollo de nuevos servicios y productos.

Este portal busca crear la cultura de publicacion de datos publicos en formatos
abiertos, creando asi, espacios de participacion y colaboracion ciudadana.

Nace a travésde la iniciativa de Gobierno Abiertoy la politica Nacional de Datos
Abiertos lo define como:

Una plataforma digital (sitio web) que servird para almacenar, compartir,
conectar y visualizar conjuntos de datos. Es el punto de acceso unico de los datos
abiertos del Organismo Ejecutivo de la Republica de Guatemala. Este portal es de

acceso libre para consulta y utilizacion de los datos.

Es por ello por lo que la Secretaria Nacional de Ciencia y Tecnhologia, como

responsable de la administracion del Portal de Datos Abiertos de Guatemala,
presenta el siguiente manual como una guia para el correcto uso de este portal.
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CONSULTA PUBLICA
al portal de datos abiertos

El portal de datos abiertos de Guatemala es de acceso libre para todo ciudadano a
través del enlace, sin necesidad de creacién de cuenta.

http://www.datos.gob.gt/

A través de este portal el ciudadano puede consultar y descargar datos en formato
abierto de diferentes instituciones del Estado, sin costo, disponible las 24 horas del dia.

El portal de datos abiertos consta de las siguientes secciones:

1. P&agina principal -Inicio-: Es el punto de entrada para el portal, encontrara informacion
general sobre datos abiertos, definiciones, caracteristicas, categorias y tematicas, entre
otros.

2. Academia: En esta seccion encontrard informacion importante sobre cursos,
capacitaciones y material disponible para el uso y publicacion de datos abiertos.

3. Blog: Espacio disponible para platicar sobre datos abiertos, disponible para todo
ciudadano.

4. Documentacion: En esta seccion estaran publicados los manuales de usuarios, politica,
estrategiasy planes relacionados con datos abiertos.

5. Datos abiertos -catalogo-: En esta seccion encontrara el catalogo de datos abiertos, los
cuales se dividen en las siguientes secciones:

a. Conjuntos de datos -Dataset: Encontrara el listado de conjuntos de datos
publicados por las diferentes instituciones que conforman el portal

b. Organizaciones -Organizations-: Encontrara el listado de organizaciones
inscritas en el portal de datos abiertos para publicacion.

c. Tematicas- Groups:. En esta seccion encontrara las tematicas asociadas a los
distintos conjuntos de datos publicados en el portal de datos.

d. Acerca de -About-: Encontrara informacion sobre el portal y el catalogo.

e. Login: Acceso al portal administrativo para publicacion de datos, esta seccion
solo esta disponible para organizaciones o instituciones inscritas en el portal a
través de una solicitud y un acuerdo para la creacion de un comité de datos
institucional.
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ADMINISTRACION
del portal de datos abiertos

El portal de datos abiertos esta regido por la Politica Nacional de Datos Abiertos -PNDA-
gue establece las directrices de los sujetos involucrados en el mismo. Define a la Secretaria
Nacional de Ciencia y Tecnologia como el ente encargado de la administracion del portal, asi
como las instituciones que tienen a bien publicar dentro del portal.

Para publicar datos en este portal, es necesario pertenecer a una de las instituciones
mencionadas en la PNDA, asi como contar con un acuerdo que oficialice la creacion de un
comité de datos institucional, los cuales tendran a su cargo la implementacion de la estrategia
de apertura de datos.

Para las instituciones gue no son mencionadas por la PNDA, podran solicitar un usuario
a traveés del procedimiento indicado por Senacyt, siguiendo las mismas condiciones que las
instituciones mencionadas, esto es, contar con un acuerdo a nivel institucional que oficialice
la creacion de un comité de datos quienes tendran a su cargo la implementacion de la
estrategia.

Adicional a ello, es recomendable haber obtenido una certificacion del Instituto
Nacional de Administracion Publica -INAP- que le acreditara los conocimientos necesarios
para abrir datos de forma exitosa.

Para la administracion de este portal, se presenta la siguiente jerarquia.

Administrador
del sistema -
SENACYT-

Enlace Enlace Enlace

institucional institucional institucional

Enlace Enlace Enlace
dependencias dependencias dependencias
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El portal de datos abiertos cuenta con tres niveles de usuarios:

Perfil administrador: Este perfil tiene a su cargo la creacion de otros usuarios, asi como
la gestion y administracion de portal en general. Este perfil estd a cargo de |la Secretaria
Nacional de Ciencia y Tecnologia.

Perfil institucional: Este perfil tiene a su cargo la publicacion de conjuntos de datos a
nivel institucional. Se le conoce como Enlace Institucional y sera el punto de contacto
con la Senacyt para la gestion de conjuntos y usuarios de dependencias que su
institucion posea.

Perfil dependencia: Para el caso de instituciones que su estructura organizacional
cuente con dependencias podra crear usuarios que gestionen los datos a nivel
secundario, se deja a discrecion de la dependencia y la institucion la creacion de
subcomité de datos por dependencia.

El procedimiento para la creacion de usuarios se explica a continuacion. Cualguier

duda con el mismo, puede enviar un correo a datosabiertos@senacyt.gob.gt.

MANUAL PARA EL USO DEL PORTAL DE DATOS ABIERTOS
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de usuario institucional e institucioén

CREACION

Procedimiento para la creaciéon de usuario de una institucion

Para publicar datos dentro del portal de datos abiertos, una institucion necesita tener
un usuario, para ello debe, previamente, haber establecido un comité de datos a través de un
acuerdo institucional, asi como haber nombrado a un enlace institucional, quien sera el punto
de contacto entre Senacyt y la institucion, se debe tener en consideracion que solo habra un
punto de contacto entre Senacyt y la institucion por lo que cualquier solicitud de creacion de
usuarios extra sera anulada.

Requisitos previos:

- Acuerdo institucional (administrativo, ministerial, etc.) donde se conforma el comité de
datos abiertos.
- Nombramiento de enlace institucional, que incluya:

O
O
O
O

Pasos:

Nombre completo

DPI

Teléfono (directo, no de planta)
Correo electronico

1. La institucion interesa en registrar su usuario, debera enviar un oficio de solicitud a la
administracion de portal de datos abiertos. Puede descargar los formatos de la pagina
principal de datos abiertos o bien solicitarlos a travées de un correo a
datosabiertos@senacyt.gob.gt.

2. Adjunto al oficio de solicitud debera enviar copia del acuerdo institucional donde
conforma el comité de datos, asi como copia del nombramiento de la persona quien
sera el enlace institucional.

3. El personal a cargo de la administracion del portal revisara la informacion y creara el
usuario, asi como la institucion dentro del portal. A través del correo electronico
brindado, notificara las credenciales para ingresar al portal.

Tome en consideracion que este usuario sera el enlace oficial para cualquier
comunicacion entre Senacyt y las instituciones. En caso exista cambio de personal es
responsabilidad de la institucion actualizar los datos de contacto.

MANUAL PARA EL USO DEL PORTAL DE DATOS ABIERTOS
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ACTUALIZACION
de usuario e institucidén

Procedimiento para la actualizaciéon de usuario de una institucién

Como se explicd en la unidad previa, el enlace institucional es el Unico punto de
contacto entre Senacyty la institucion, por lo que es de vital importancia tener actualizado los
datos de contacto para no perder cualquier comunicacion que exista.

En algunos casos derivado de la rotacion de personal es necesario actualizar la
informacion de contacto de este enlace, para ello, se presenta el siguiente procedimiento.

Requisitos:

- Nombramiento de enlace institucional.

Pasos:

1. Atravésdel correo electronico datosabiertos@senacyt.gob.gt debe enviar una solicitud
de actualizacion adjuntando el nombramiento de enlace institucional. Por favor
asegurese que el nombramiento incluya la informacion solicitada.

2. Senacyt realizara la actualizacion correspondiente en el sistema e informara las nuevas
credenciales de acceso al correo electronico proporcionado.

Consideraciones:
- Cualquier solicitud de creacion de usuarios adicionales no sera tomada en cuenta.

- No se atenderan solicitudes que no incluyan nombramiento oficial como enlace
institucional o punto de contacto institucional.

MANUAL PARA EL USO DEL PORTAL DE DATOS ABIERTOS
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CREACION DE USUARIOS
para dependencias

Procedimiento para la creacion de usuario de una dependencia

Para instituciones que cuentan con una estructura de organizacion por dependencias

se recomienda la creacion de usuarios para cada dependencia, tomando en consideracion las
siguientes consideraciones:

La dependencia puede o no tener un subcomité de datos que realice las mismas
funciones del comité institucional, pero a nivel de dependencia, coordinados por la
central.

El comité institucional tendra conocimiento de la creacion de cualquier usuario de
dependencia.

La solicitud de cualquier usuario de dependencia sera realizada Unicamente por el
punto de contacto institucional. Cualquier solicitud que provenga de cualquier otro
correo electronico, no sera procesada.

La creacion de usuarios a nivel dependencia no genera la creacion de una dependencia
dentro de las organizaciones.

Para la solicitud de usuarios a nivel dependencia se debe realizar el siguiente

procedimiento.

1.

La dependencia realizara la solicitud al comité de datos institucional mediante el
mecanismo que este considere oportuno.

El comité evaluara la solicitud y dara instruccion al enlace institucional para la creacion
del usuario.

El enlace institucional enviara un correo electronico desde la direccion registrada a
datosabiertos@senacyt.gob.gt solicitando la creacion de un usuario para su
dependencia, con los siguientes datos:

a. Nombre
b. DPI
c. Correo electrénico institucional

d. Teléfono (directo, no de planta)

El administrador del portal enviara las credencias de acceso al usuario de dependencia
directamente.

MANUAL PARA EL USO DEL PORTAL DE DATOS ABIERTOS
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BAJA
de usuarios

Procedimiento para la baja de usuario de una dependencia

La baja de usuarios solamente aplica para nivel dependencia, una institucion no puede
dar de baja su propio administrador, Unicamente puede actualizar los datos con un nuevo
administrador.

Para la baja de un usuario de dependencia, se deben realizar los siguientes pasos:

- El administrador local enviara un correo electronico a datosabiertos@senacyt.gob.gt
indicando los datos del usuario a dar de baja.

- Senacyt recibird la informacion y procedera con la deshabilitacion del usuario
solicitado.

- Senacyt informara de la accion al administrador local.

MANUAL PARA EL USO DEL PORTAL DE DATOS ABIERTOS
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USUARIOS
de la plataforma

El portal de datos abiertos es de uso publico para consulta -Ver Seccioén 1-, no
requiere un usuario, puede ser consultado las 24hrs, los 7 dias de la semana a través
del URL: http//datos.gob.gt. El portal de datos abiertos cuenta con tres niveles de
usuarios:

e Perfil administrador: Este perfil tiene a su cargo la creacidn de otros usuarios, asi
como la gestion y administracion de portal en general. Este perfil esta a cargo
de la Secretaria Nacional de Cienciay Tecnologia

e Perfil institucional: Este perfil tiene a cargo la publicacion de datos a nivel
institucional. Asi también puede solicitar la creacion de usuarios de otras
dependencias.

e Perfil dependencia: Este perfil tiene a cargo la publicacion de datos a nivel de
dependencia, dentro de la institucion. No puede crear otros usuarios.

Para efectos de publicacion de datos, el perfil institucional y el perfil de
dependencia tienen las mismas funciones, por lo que en las siguientes secciones se
utilizaran indistintamente.

MANUAL PARA EL USO DEL PORTAL DE DATOS ABIERTOS
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PERFIL

En esta seccion se pueden configurar datos relacionados al perfil del usuario
administrador. Para hacerlo es necesario ubicarse en la parte superior derechay dar clic en el

nombre de usuario.

Conjuntos de datos Organizaciones Grupos Acerca de Busqueda Q

Se mostrara una pantalla como la siguiente:

i:ﬁ:; admin_t

Conjuntos de datos Organizaciones Grupos Acerca de Blsqueda Q

DATOS ABIERTOS

A / Usuarios / admin_maga

1idaril

+h Conjuntos de datos A Tokens de AP| # Administrar

No has creade ningln conjunto de datos. jCrear uno ahora?

admin_maga
Usted no ha provisto una Diograﬂa.

i

Para hace cambios hay que dar clic en el boton “Administrar”.

Conjuntos de datos Organizaciones Grupos Acerca de Busqueda Q

DATOS ABIERTOS

A / Usuarios / admin_maga

"m" «h Conjuntos de datos ~ ® Tokens de API # Administrar
A A e R

MANUAL PARA EL USO DEL PORTAL DE DATOS ABIERTOS
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En el siguiente formulario se pueden editar los siguientes campos:

Nombre completo: Hace referencia al nombre del administrador de la organizacion.
Direccién de correo electrénico: Cuenta de correo del administrador.

Acerca de: Informacion relevante del administrador, tal como el puesto vy
departamento al que pertenece.

Cambiar contrasefa: Si se requiere actualizar la contrasefa se requerira la contrasena
actual y confirmar dos veces la nueva contrasena.

Si se realizan cambios hay que confirmarlos con el boton “Actualizar perfil”.

Cambie sus detalles
Nombre de usuario:

admin_maga

Nombre completo:

g: Joe Bloggs

Direccion de correo electrénico:

Jrmorales@maga.gob gt

Acerca de:

Un poco de informacion acerca de Usted

“ou can use Markdown formatting here

Imagen del perfil:

& Subir #Enlace

Cambia tu contrasefia

Contrasefia anterior:
Contrasefia:

Confirmar Contrasefia:

Campo requerido Actualizar Perfil

MANUAL PARA EL USO DEL PORTAL DE DATOS ABIERTOS
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ACCESO
a la plataforma

Para la publicacion de datos usted requiere un usuario, por favor consultar la secciéon
2 para conocer los procedimientos de creacion de usuario. Una vez tenga su usuario y
contrasena regrese a esta seccion.

En primer lugar, ingrese al enlace http//datos.gob.gt, donde encontrara la pagina
principal del portal datos abiertos, para acceder al catalogo de clic en la opcidon “Catalogo”.

Inicio  Academia ¥  Blog Documentacion ¥ Antiguo portal Catélogo Search —

También, puede acceder directamente al catalogo a través del URL
https//catalogo.senacyt.gob.gt:80/, acd encontrard una ventana similar a la imagen que se
presenta a continuacion.

Iniciar Sesion

Conjuntos de dalos  Organizaciones ~ Grupos  Acerca de Blsqueda Q

¢ Que son datos abiertos? Buscar datos
La definicion de la Carta Internacional de Datos Abiertos establece como datos
abiertos: Ej: ambiente

“Datos digitales que son puestos a Aisposicion con las caracteristicas éenicas y
juridicas necesarias para que puedan ser usados, reutilizados y redistribuidos
iibremente por cualguier persona, en cualquier momento y en cualquier lugar’

A esta definicion se le agregaria que 10s datos no vuineren la informacién privada Etiquetas populares

de una persona, entidad o que representen peligro para una nacion

De esta cuenta, en Guatemala se definen datos abiertos a aquelios producidos por
entidades pablicas, empresas, academia o ciudadanos que en su forma basica
resulta accesible para cualquier persona desde internet, sin restriccion salvo las
excepciones previstas en la normativa vigente, teniendo como caracteristicas
principales estar disponibles en formato que pueda ser facilmente procesados, sin
costos para su obtencion, sin limitaciones para su reutilizacion y redistribucion y
que permita crear servicios derivados de los mismos

Debemos tener claro que datos plblicos no es lo mismo que datos abiertos,
debido a la forma en que son presentados, actualizados y utilizados.

Ciencia Comision Presidencial de Gobierno Abierto y
En esta seccién pueden extraerse indicadores de innovacién, cultura Electrénico

clentifica, emprendimiento y todas las La Comisién Presidencial busca a través de Ia integridad, impulsar la transparencia e
innovacion en el Organismo...

Seleccione el boton “Iniciar sesion” en la parte
superior derecha de la pantalla:

Basqueda Q

MANUAL PARA EL USO DEL PORTAL DE DATOS ABIERTOS
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Se muestra la siguiente pantalla para ingresar las credenciales de la institucion, luego
de debera dar clic al boton “Conectarse”.

¢ Olvido su clave?
Conectarse

No hay problema, utilice nuestro formulario
de recuperacién de conirasefia para Username or Email:

restablecerla
admin_inap

£Olvidaste tu contrasefia?

Contrasefa:

Recordarme

Al ingresar la pantalla principal muestra los conjuntos de datos que ha publicado la
institucion, en este caso en particular la institucion cuenta con dos conjuntos de datos.

J@A Conjunios de datos ~ Organizaciones ~ Grupos  Acerca de Busqueda Q

DATOS ABIERTOS

A / Pizarra

&h Mis Conjuntos de Datos [ Mis organizaciones 382 Mis Grupos L Ajustes del perfil

Bl Agrega conjunto de datos

No has creado ningtin conjunto de datos. ¢ Crear uno ahora?

Gestionado con

M ckan

Idioma:

espariol v

De esta manera usted accede a su consola administrativa desde donde puede realizar
diversas funciones, las cuales se explican en secciones posteriores.

MANUAL PARA EL USO DEL PORTAL DE DATOS ABIERTOS
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CONIJUNTOS
de datos

Antes de continuar hay que conceptualizar el término “Conjunto de datos” que hace
referencia al contenedor que resguarda los datos y en donde las organizaciones tendran la
posibilidad de alojar sus datos.

En la siguiente imagen se ve el resultado de dar clic en la pestana “Conjunto de datos”.
Para este caso se devuelven 3 conjuntos de datos, pero el resultado dependera de los
conjuntos que la organizacion tendra construidos.

Conjuntos de datos Organizaciones Groups Acerca de Blsqueda Q

#A / Conjuntos de datos

Y Organizaciones

Agrega conjunto de datos
Instituto Nacional... - @

Secretaria.. - @) Buscar conjuntos de datos Q
Y Grupos .

3 conjuntos de datos encontrados Ordenar por:  Relevancia v
Ciencia - €
Educacion - @)

Profesionales guatemaltecos con estudios de postgrado
Y Etiquetas Profesionales guatemaltecos con estudios de postgrado
postgrado - @ [ ssou

fesional - . .
profesional - @ Profesionales guatemaltecos con estudios de postgrado

academia - o Profesionales guatemallecos con estudios de postgrado
estudio - €
area de aplicacian - @) Profesionales guatemaltecos con estudios de postgrado

Levantamiento de datos de profesionales guatemaltecos con estudios de postgrado realizado por la Secretaria Nacional de Ciencia y
Tecnologla, que comprende datos de los...

senacyt- @) Lsson ] osx Jesv]

nivel superior - @)

MANUAL PARA EL USO DEL PORTAL DE DATOS ABIERTOS
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Agregar un conjunto de datos

Para agregar un conjunto de datos el primer paso es dar clic en el botén “Agrega

conjunto de datos”.

Conjuntos de daios Organizaciones Groups Acerca de
DATOS ABIERTOS

Busqueda Q

#A / Conjuntos de datos

¥ Organizaciones

Agrega conjunto de datos
Instituto Nacional... - @
Secretaria... - @) Buscar conjuntos de datos...

A continuacion, se muestra el siguiente formulario:

# / Conjunto de datos / Crear Conjunto de datos

@ ;Qué son los conjuntos de datos?

° Crear Conjunto de datos
Un Conjuntoe de Datos de CKAN es una
coleccién de recursos de datos (como
ficheros), junto con una descripcion y otra
informacion, unida a una URL. Los
conjuntos de datos son lo que 103 usuarios

ven cuando buscan un dato “ URL: ckandacapa.senacyt.gob.gties/dataset/=dataset=  Editar

Titulo:

ej. Un titulo descriptivo

Descripcion:

e]. Algunas notas Utiles sobre los datos

Puede usar formato Markdown agqui

Etiguetas:

ej. economia, salud mental, gobierno

Licencia:

Por favor selecciona Ia licencia

O Definiciones de licencias e informacion adicional puede ser encontrada en opendefinifion.org

Organizacién:

Instituto Nacional de Administracion Publica

MANUAL PARA EL USO DEL PORTAL DE DATOS ABIERTOS

23



Para completar el formulario a continuacion se describen los campos y como deberan
llenarse:

e Titulo: Nombre que se le asigna al conjunto de datos, se recomienda que describa
especificamente los datos que alojara este contenedor.

e Descripciéon: En este campo se deben describir los detalles del conjunto de datos. Por
ejemplo, el contexto de estos, los formatos de datos que se publicaran, la ultima
actualizacion que se hizo, entre otros. Si usted representa una dependencia, se sugiere
colocar en este apartado el nombre de su dependencia.

e Etiquetas: Son las palabras clave que se utilizaran para buscar el conjunto de datos
dentro del portal. Por ejemplo, si se publica un conjunto de datos que hace referencia
a “Vacunacion por Covid-19” las palabras que se sugieren son “vacunacion”y “covid”. Si
usted representa una dependencia, se sugiere colocar una etiqueta con el nombre o
siglas de su dependencia.

e Licencia: Permite a los usuarios usar los datos sin solicitar permisos por el autor. Para el
caso se utilizara la licencia Creative Commons CCZERO que permite la descarga, copia,
distribucion, reutilizacion y adaptacion de los datos sin costo alguno.

e Organizaciéon: Hace referencia al nombre de la institucion. Por defecto estara habilitado
el nombre de la institucion a la que pertenece el administrador.

e Visibilidad: Se refiere al acceso a los datos, que pueden ser de dominio publico
(cualguier persona puede acceder) o de tipo privado (solo un grupo seleccionado).

e Fuente: Si los datos se encuentran alojados en un sitio web publico en esta parte se
puede colocar la URL que vincule al sitio.

e Versidn: En este campo se coloca la version de los datos que se estan publicando, por

nou

ejemplo “Version 1", “Version 2", “Version N”.

e Autor: Nombre de la persona que figura como propietaria de los datos. El comité
debera nombrar a esta persona.

e Email del autor: Correo electréonico de la persona gque figura como autor.

e Mantenedor: Nombre de la persona que puede apoyar desde la perspectiva técnica
con los datos que se publicaran. El comité debera nombrar a esta persona.

¢ Email del mantenedor: Correo electronico de la persona que figura como mantenedor.
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e Campo personalizado: Si desea agregar mayor detalle al conjunto de datos se puede
utilizar esta seccion para definir mas campos. Por ejemplo, si quiere agregar
informacion del ano de creacion del conjunto de datos en el campo “Clave” se coloca

‘Ano”y en el campo “Valor” un dato numeérico.

A continuacion, se muestra un ejemplo del formulario lleno.

Titulo:

Profesionales guatemaltecos con estudios de postgrado

* URL: catalogo.senacyt.gob.gt: 80/dataset/profesionales-guatemaltecos-con-estudios-de-postgrado

Descripcion:

Profesionales guatemaltecos con estudios de posigrado

You can use Markdown formatiing here

Etiquetas:

» academia | | estudio || postgrado

Licencia:

Creative Commons CCZero

@ Definiciones de licencias e informacion adicional puede ser encoentrada en gpendefinifion.org

Organizacion:
Comision Presidencial de Gobierno Abierto y Electronico
Visibilidad:

Privado
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Versidn:

1.0

Autor:

Yuri Castro

Email del Autor:

ycastro@senacyt gob gt

Mantenedor:

Estuardo Zapeta

Email del Mantenedor:

ezapeta@senacyt.gob.gt

Campo Personalizado:

Clave: Afo

Valor: 2023

Al completar el formulario se debe dar clic en el botdn “Siguiente: Agregar Datos”. La
ventana que se muestra se utiliza para realizar la carga de los datos, a continuacion, se
describen los camposy se presenta una imagen del formulario.

e Dato: El botdon “subir” permite ubicar el archivo que se desea cargar. Por ejemplo

“Datos.csv".

e Nombre: Hace referencia al nombre que describe los datos que se cargaran.

e Descripcidon: Detalle de los datos que se estan cargando, puede incluir la meta data,

temporalidad de los datos, entre otros.

e Formato: Se refiere al tipo de archivo que se cargaran, por ejemplo “CSV", “XML", “JSON",

entre otros.
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: o Agregar datos

Dato:

& subir  #Enlace

Nombre:

€j. Precios del Oro Enero 2011

Descripcion:

Algunas notas Utiles sobre los datos

Puede usar formato Markdown agqui

Formato:

&j. CSV, XML 6 JSON v

O Esto serd adivinado autométicamente. Déjelo en blanco si desea

Anterior  Guardar y Agregar otro

Un ejemplo del formulario completo es el siguiente:

- o Agregar datos

Seleccionar archivo  catalogo_grado_academico.json m

Fichero:

Nombre:

Catalogo de grado académico

Descripcion:

Listado del grado académico que se ha mapeado durante los afios 2017 al 2023.

Puede usar formato Markdown agqui

Formato:

csv |‘l

@ Esto serd adivinado automaticamente. Déjelo en blanco si desea
Anterior  Guardar y Agregar otro Terminar
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Luego de haberlo completado se da clic en “Terminar” si no desea agregar un archivo
mas, de lo contrario puede seleccionar la opcion “Guardar y Agregar otro” que habilitard una
vez mas la ventana y debera ingresar los datos del formulario anterior.

En este caso de ejemplo se ha cargado Unicamente un archivo, al finalizar debera
mostrarle una pantalla como se ve en la imagen a continuacion:

Profesionales guatemaltecos
con estudios de postgrado

Seguidores

0

© Seguir

R Organizacion

Comision Presidencial de Go-
bierno Abierto y Electrénico

La Comision Presidencial busca a traves d
e la integridad, impulsar la transparencia e
innovacion en el Crganismo Ejecutivo, me
diante una efectiva articulacion...

leer mas

«h Conjunto de datos st Grupos # Administrar

Profesionales guatemaltecos con estudios de postgrado

Profesionales guatemaltecos con estudios de postgrado

Datos y Recursos
Profesionales guatemaltecos con estudios de... ) ¢ Explorar ~
Profesionales gustemaliecos con estudios de postgrado del afo 2017
academia estudio postgrado

Informacion Adicional

Campo Valor

Autor Yuri Castro

Mantenedor Estuardo Zapeta

Estado active

Ultima actualizacién 24 de agosto de 2023, 9:12 (UTC-06:00)
Creado 24 de agosto de 2023, 9:11 (UTC-06:00)
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Definir un grupo para el conjunto de datos

En la pestana “Grupos” se puede establecer una tematica para el conjunto de datos
publicado, a continuacion, se ve un listado de las tematicas que se pueden seleccionar.

+h Conjunto de datos 282 Grupos & Administrar
Ciencia .
| a
:
Cultura

Desarmollo social
Economia
Educacion
Industria

Medio ambients

En este ejemplo se ha seleccionado la opcion “Educacion”. Para que el cambio se vea
reflejado solamente hay que dar clic en el botdon “Afadir al grupo”.

| Educacion

Afadir al grupo
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Edicion del conjunto de datos

Para editar un conjunto de datos hay que ingresar a este y luego seleccionar la opcion
“‘“Administrar”, esto permitira habilitar el formulario para realizar los cambios que se requieran.
En la siguiente imagen se muestra una descripcion visual de los pasos que se deberan seguir:

% Conjunto de datos 222 Grupos & Administrar

@ PRIVADO

Profesionales guatemaltecos con estudios de postgrado

Profesionales guatemaltecos con estudios de postgrado

Datos y Recursos
Profesionales guatemaltecos con estudios de... i 3 Explnrar -
Profesionales guatemaltecos con estudios de postgrado del afio 2017
academia estudio postgrado

Informacion Adicional

Campo Valor

Autor Yuri Castro

Mantenedor Estuardo Zapeta

Estado active

Ultima actualizacién 24 de agosto de 2023, 9:15 (UTC-06:00)
Creado 24 de agosto de 2023, 9:11 (UTC-06:00)
Afio 2023

Al dar clic se mostrara habilitada la pestafia “Editar metadatos” que permite hacer
cambios para el Conjunto de Datos.
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B Editar metadatos = Recursos © Ver conjunto de datos

Titulo:

Profesionales guatemaltecos con estudios de postgrado

* URL: catalogo.senacyt gob gt 80/dataset/profesionales-guatemaltecos-con-estudios-de-postgrado  Editar

Descripcion:

Profesionales guatemaltecos con estudios de postgrado

You can use Markdown formatting here

Etiquetas:

w academia | |y estudio | |« postgrado

En la pestana “Recursos” se pueden hacer cambios en los archivos que se han cargado.

B Editar metadatos = Recursos © Ver conjunto de datos

<+ Anadir nuevo recurso = Reordenar recursos

Profesionales guatemaltecos con estudios de...
Profesionales guatemaltecos con estudios de postgrado del afio 2017

Existe la opcion “Anadir nuevo recurso” para cargar un archivo mas al conjunto de datos
o bien reorganizar la forma de aparicion en el portal.
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Definir una vista para los recursos

La funcion “Vista" hace referencia a crear una previsualizacion de los recursos. Para
lograrlo el primer paso es ingresar al conjunto de datos tal como se ve en la siguiente imagen:

% Conjuntos de datos O Acerca de & Administrar
Buscar conjuntos de datos. Q
1 conjunto de datos encontrado Ordenar por:  Relevancia v

Profesionales guatemaltecos con estudios de postgrado

Profesionales guatemaltecos con estudios de postgrado

Luego se debe seleccionar el recurso al que se le configurara la previsualizacion.

«h Conjunto de datos 282 Grupos & Administrar

i@ PRIVADO
Profesionales guatemaltecos con estudios de postgrado

Profesionales guatemaltecos con estudios de postgrado

Datos y Recursos

i i
Profesionales guatemaltecos con estudios de... ) ¢ Explorar ~
Profesionales guatemaltecos con estudios de posigrado del afo 2017
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Se devolverad una pantalla similar a la que se ve en la imagen. En la parte superior
izquierda hay varias opciones, para el caso se debe dar clic en “Administrar”.

Profesionales guatemaltecos con estudios de... # haministrar

URL: hitps://catalogo.senacyl.gob gt 80/dataset/a2icb47-81a1-4177-a45a-32d894195911/resource/c9de4dd2-b178-4be0-9db7-2500d600ca32/download/profesionales_postgrado_...
Profesionales guatemaltecos con estudios de postgrado del afio 2017

Tedavia no existen vistas creadas para este recurso

@ ;No encuentra las vistas gue esperaba? Haga click agui para mas informacion.

El formulario que se muestra a continuacion se utiliza generalmente para editar datos
asociados al recurso, para el caso interesa configurar la pestana “Vistas”.

B Editar recurso DataStore Diccionario de datos = Vistas < Todos los recursos © Ver recurso

Fichero:

profesionales _postgrado_2017.csv Eliminar Carga

Nombre:

Profesionales guatemaltecos con estudios de postgrado del afio 2017

Descripcion:

Profesionales guatemaltecos con estudios de postgrado del afio 2017

You can uge Markdown formatfing here

Se debe hacer clic en la pestana “Vistas”, por ser la primera que se configura devolvera
una pantalla indicando que el recurso no cuenta con vistas.

B Editarrecurso~ DataStore  Diccionario de datos | = Vistas € Todos los recursos @ Ver recurso

Nueva vista ~

Este recurso no tiene vistas
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Para definir una vista se delbe hacer clic en la opcidn “Nueva vista”, devolvera una lista
de opciones, para el caso se debe seleccionar “Explorador de datos”.

& Editar recurso DataStore Diccionario de datos = Vistas € Todos los recursos © Ver recurso

Nueva vista ~

83 Explorador de Datos

™ Imagen

A continuacion, se deben ingresar datos asociados a la vista que se esta configurando:

e Titulo: Nombre de la vista que se esta configurado y el que se visualizara en la vista

publica.

e Descripcidon: Detalle de la previsualizacion.

Al finalizar se debe hacer clic en la opcion “Anade”.

B Agregar vista < Todas las vistas @ Ver vista

* Titulo:

Explorador

Descripcion:

Vista explorador de datos

You can use Markdown formatting here

Filtros:

Agregar Filtro
Previsualizacion m
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Después de completar el formulario se podra visualizar en pantalla la nueva vista
creada.

B Editar recurso DataStore Diccionario de datos = Vistas € Todos los recursos © Ver recurso

Nueva vista ~ = Reordenar vista de recurso

BB Exploradaor

Para validar que efectivamente se pueden previsualizar los datos, se debera ingresar
de nuevo al recurso y ahora el resultado serda una tabla con los registros que contiene el
archivo, tal como se puede apreciar en la imagen:

Profesionales guatemaltecos con estudios de... # Administrar

URL: hitps://catalogo.senacyt gob.gt:80/dataset/a2ifcb47-81a1-4177-a45a-32d884195%1f/resource/c9deddd2-b178-4be0-9db7-9500d500ca32/download/profesionales_postgrado ...

Profesionales guatemaltecos con estudios de postgrado del afio 2017

BB Explorador

Vista explorador de datos < Pantalla completa  </>Incrustar
Agregar Filtro
Tabla Grafico Mapa about 1000 records « 1 — 100 » Q Search data ... Go» Filtros
_id id lugar n... codigo ... year na... codigo ... genero titulo pr... universi... year pr... estatus nombre... instituci... area_est...

1 1eldabd... Pajapita 16 1977 1 Hombre Magister...  Universi... 2008 Titulo de...  Magister...  Universi... 2 -

2 ab482ae... Mazaten... 10 1956 1 Hombre Abogado  USAC 1998 Titulo de... Derecho ... Usac 5

3 25a797e... Mazaten... 10 1976 1 Hombre Ingenier...  Universi... 2001 Titulo de...  Maestro ... Universi... 1

4 8322ae0... Buenos 1 1955 1 Mujer Licenciat... Universi... 1977 Titulode... MA Inc.. Hebrew.. 5

5 fc10728... Retalhuleu 11 1962 1 Hombre Quimico Universi 1989 Titulo de . Maestria Escuela .. ‘5

6 07b3eb1... Retalhuleu 11 1973 1 Hombre Ingenier...  Universi... 2002 Estudian... Maestria... Universi.. 5
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ORGANIZACIONES

En la pestana “Organizaciones” se muestra un listado de las diferentes organizaciones
gue se encuentran registradas en el portal.

-

@é Conjuntos de datos ~ Organizaciones ~ Grupos  Acerca de Busqueda Q
Lot

#A / Organizaciones

@ ;Qué son las Organizaciones?

Buscar organizaciones Q
Las organizaciones en CKAN son usadas
para crear, gestionar y publicar
colecciones de conjuntos de dates. Los 1 8 Orga n izaciones encontradas Ordenar por:  Nombre Ascendente v
usuarios pueden tener diferentes perfiles
en una organizacion, dependiente de su
nivel de autorizacion para crear, editar y
publicar

Comision Presi- Ministerio de Ministerio de Am- Ministerio de
dencial de Go- Agricultura, Ga- biente y Recur- Desarrollo

bierno Abierto y naderia y sos Naturales Es la dependencia del O
Electrénico Alimentacion Es la institucion publica rganismo Ejecutivo, a qu
La Comisién Presidenc Institucién que fomenta en Guatemala a la que | 1N corresponde Ia recto
al busca a fravés de la i el desarrollo rural integr g coresponde formular ria de

ntegridad, impulsar la.. alatravés dela.. -

0 Conjuntos de Datos

0 Conjuntos de Datos 0 Conjuntos de Datos 0 Conjuntos de Datos

Si la organizacion que se consulta No esta vinculada al usuario que ha iniciado sesion
solamente podra visualizar los conjuntos de datos.

&h Conjuntos de datos @ Acerca de

Buscar conjuntos de datos.. Q

1 conjunto de datos encontrado Ordenar por:  Relevancia v

Profesionales guatemaltecos con estudios de postgrado

I . . Profesionales guatemaliecos con estudios de posigrado
Comision Presidencial de Go-

bierno Abierto y Electrénico

La Comision Presidencial busca a través d
e la integridad, impulsar la transparencia e
innovacion en el Organisma Ejecutivo, me
diante una efectiva articulacion..
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En caso contrario, el usuario tendra la opcion “Agregar conjunto de datos”.

@é Conjuntos de datos Organizaciones Grupos Acerca de Blsqueda Q
EapEl

# / Organizaciones / Comisién Presidencial de...

#h Conjuntos de datos @ Acerca de # Administrar
Buscar conjunios de datos.. Q
1 conjunto de datos encontrado Ordenar por:  Relevancia v

Comision Presidencial de Go-

. . . Profesionales guatemaltecos con estudios de postgrado
bierno Abierto y Electronico 9 posta

La Comisién Presidencial busca a través d Profesionales guatemaltecos con estudios de postgrado
€ la integridad, impulsar la transparencia e

innovacién en el Organismo Ejecutivo, me

diante una efectiva articulacian...

leer mas
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GRUPOS

En la seccion de grupos se encuentras las tematicas en que pueden registrarse los
datos. Las tematicas establecidas son las siguientes:

Ciencia

Cultura
Desarrollo social
Economia
Educacion
Industria

Medio ambiente
Salud
Seguridad
Tecnologia
Transparencia
Transporte

Conjuntos de dalos  Organizaciones Grupos | Acerca de Busqueda Q

DATOS ABIERTOS

# / Grupos

@ ;Qué son los Grupos?
B Afiadir grupo
Puedes usar los grupos de CKAN para

crear y administrar colecciones de Q
conjuntos de datos. Esto se puede usar Buscar grupos...

para catalogar conjuntos de datos de un

proyecto concreto o un equipo, o de un

tema en particular, o como una manera 1 2 g ru pos encontrados Ordenar por:| Nombre Ascendents
muy sencilla de ayudar a la gente a buscar

y encontrar sus propios conjuntos de datos

publicados

/D

4]

AA(L|AA

Ciencia Cultura Desarrollo social Economia

En esta seccién pueden En esta seccién pueden En esta seccién pueden En esta seccién pueden

extraerse indicadores de extraerse indicadores de extraerse indicadores de extraerse indicadores de

innovacion, cultura. .. espacios culturales,.. pobreza, desempleo. ... tasa de desempleo, pro
ducto...

0 Conjuntos de Datos 0 Conjuntos de Datos 0 Conjuntos de Datos

0 Conjuntos de Datos
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Al GLOSARIO

Anonimizacion: Proceso de remover los datos personales de una base de
datos, buscando la publicacién segura de datos para su reuso.

Dataset: Conjunto de datos que forman una unidad significativa y que
habitualmente pueden mostrarse con un fichero. También puede referirse a la
unidad minima de informacion sujeta a carga, publicacion, transformacion y
descarga.

CKAN: Una herramienta para publicar portales de datos abiertos que permite
administrar y publicar colecciones de datos. CKAN es utilizado por gobiernos
locales y nacionales, institutos de investigacion y otras organizaciones que
recopilan datos, a lo largo de todo el mundo.

Creative Commons: Licencia que define el espacio entre la proteccion
absoluta de los derechos de autor y el dominio publico. Las licencias te ayudan
a conservar tus derechos autorales invitando a usar tu obra bajo el esquema.

CSV: Formato sencillo y abierto para representar datos en forma de tabla, en
las que las columnas se separan por comas. En los casos en los que un valor
contenga coma (como el separador decimal en algunos paises), se recomienda
encerrar entre comillas los valores o utilizar otro separador como “punto y
coma” o “tabulador”.

JSON: JavaScript Object Notation es un lenguaje muy sencillo de automatizar
su procesamiento. Si bien no esta tan expandido como XML su filosofia similar
y su facil interpretacion lo hacen un lenguaje muy apropiado para el
intercambio de informacion.

Metadatos: Datos que describen otros datos.

ODS: Formato de archivo de Open Document, es un estandar abierto para
documentos de hojas de calculo.

MANUAL PARA EL USO DEL PORTAL DE DATOS ABIERTOS
40



PDF: El formato de documento portatil, inventado por Adobe Systems, es un
estandar abierto para el intercambio de documentos electronicos que
mantiene la Organizacion Internacional de Normalizacion (ISO).

TXT: Formato de archivo de texto plano.

URL: Un localizador de recursos uniforme, mas comunmente denominado
URL (sigla en inglés de uniform resource locator), es una secuencia de
caracteres, de acuerdo con un formato modélico y estandar, que se usa para
nombrar recursos en Internet para su localizacion o identificacidén, como por
ejemplo documentos textuales, imagenes, videos, presentaciones digitales,
etc.

XML: - Formato extensible de marcas, lenguaje que permite la definicion de
etiguetas o marcas derivado del SGML.

XLS: Formato de archivo creado por Microsoft para su herramienta de hoja de
calculo
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A2 TIPOS DE LICENCIAMIENTO

Creative Commons

Creative Commons es una organizacion sin fines de lucro que permite el intercambio
y uso de la creatividad y el conocimiento a través de herramientas legales gratuitos.
Todas las licencias Creative Commons tienen importantes caracteristicas en comun.
Cada licencia ayuda a los creadores a mantener sus derechos de autor al mismo
tiempo que permiten a otros copiar, distribuir, y hacer algunos usos de su obra, al

menos de forma no comercial.

Existen cuatro condiciones:

Atribucion (BY)
Attribution

No Comercial (NC)
Non-Commercial

No derivadas (ND)
No derivative works

Compartir igual (SA)
Share-alike

El beneficiario de la licencia tiene el derecho de copiar,
distribuir, exhibir y representar la obra y hacer obras
derivadas siempre y cuando reconozca y cite la obra de
la forma especificada por el autor o el licenciante.

El beneficiario de la licencia tiene el derecho de copiar,
distribuir, exhibir y representar la obra y hacer obras
derivadas para fines no comerciales.

El beneficiario de la licencia solamente tiene el derecho
de copiar, distribuir, exhibir y representar copias literales
de la obra y no tiene el derecho de producir obras
derivadas.

El beneficiario de la licencia tiene el derecho de
distribuir obras derivadas bajo una licencia idéntica a la
licencia que regula la obra original.
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En el portal Unico de datos abiertos de Guatemala podra encontrar las siguientes:

m Creative commons attributions BY

Creative commons attributions Share-Alike BY-SA

:

(0) B Creative Common CCZERO cco

Creative Common Non-Commercial (cualquiera) BY-NC

GNU Free documentations Licence

La Licencia de documentacion libre de GNU o GFDL (GNU Free Documentation
License) es una licencia copyleft para contenido libre, disehada por la Fundacion para
el Software Libre (FSF) para el proyecto GNU.

Esta licencia, a diferencia de otras, asegura que el material licenciado bajo la misma
esté disponible de forma completamente libre, pudiendo ser copiado, redistribuido,
modificado e incluso vendido siempre y cuando el material se mantenga bajo los
términos de esta misma licencia (GNU GFDL). En caso de venderse en una cantidad
superior a 100 ejemplares, debera distribuirse en un formato que garantice futuras
ediciones (debiendo incluir para ello el texto o cédigo fuente original).

Dicha licencia fue disenada principalmente para manuales, libros de texto y otros
materiales de referencia e institucionales que acompanaran al software GNU. Sin
embargo, puede ser usada en cualquier trabajo basado en texto, sin que importe
cual sea su contenido.

La licencia GNU free documentation esta disponible en el portal Unico de datos
abiertos de Guatemala.

Open data commons licence

Open Data Commons es un compendio de herramientas legales que le ayudan a
proveer y usar los datos abiertos. Open Data Commons es un proyecto de Open
Knowledge Foundation que funciona bajo el Advisory Council y tal como la
Fundacion es sin fines de lucro para el beneficio general de la comunidad.
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https://creativecommons.org/licenses/by/3.0/gt/
https://creativecommons.org/licenses/by-sa/3.0/gt/
https://creativecommons.org/share-your-work/public-domain/cc0
https://creativecommons.org/licenses/by-nc/3.0/gt/

Cuenta con tres tipos de licencia que estan disponibles en el portal Unico de datos
abiertos de Guatemala:

Public Domain Dedication & License is a document intended to allow you
to freely share, modify, and use this work for any purpose and without any
restrictions. This license is intended for use on databases or their contents
(“data”), either together or individually

ODC Public Domain
Dedication and
License (PDDL)

Open Data Commons
Attribution License
(ODC-By) v1.0

The Open Data Commons Attribution License is a license agreement
intended to allow users to freely share, modify, and use this Database

The Open Database License (ODbL) is a license agreement intended to
allow users to freely share, modify, and use this Database while
maintaining this same freedom for others.

Open Database
License (ODbL)
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https://opendatacommons.org/licenses/pddl/summary/
https://opendatacommons.org/licenses/pddl/summary/
https://opendatacommons.org/licenses/pddl/summary/
https://opendatacommons.org/licenses/by/summary/
https://opendatacommons.org/licenses/by/summary/
https://opendatacommons.org/licenses/by/summary/
https://opendatacommons.org/licenses/odbl/1.0/
https://opendatacommons.org/licenses/odbl/1.0/
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